	Приложение №6

	к Учетной политике для целей бюджетного учета

	

	
	
	
	Учет материальных ценностей


1. Состав и обязанности постоянно действующей комиссии

по приему, выдаче и списанию основных средств, нематериальных активов.

1.1 Создать постоянно действующую комиссию для принятия на учет вновь поступивших объектов основных средств, нематериальных активов, присвоения ОС уникального инвентарного порядкового номера, определения срока полезного использования ОС и НМА и списания с баланса в следующем составе:

	№
	
	Должность
	Ф.И.О.

	1
	Председатель
	Глава администрации Обильненского сельского поселения
	Шмидт А.А.

	
	
	Ведущий специалист
	Благодарный В.Н.

	
	
	Старший инспектор
	Кривоченко Т.С.

	
	
	Инспектор ВУС
	Ионица Т.А..


  1.2  Возложить на комиссию следующие обязанности:
 - оформление акта приемки-передачи каждого инвентарного объекта основных средств, НМА;

- оформление актов по списанию пришедшего в негодность оборудования   - установление причин списания и лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие;

 - оценка стоимости объектов, полученных безвозмездно при отсутствии стоимости в передаточных документах;

 - определение возможности использования отдельных деталей списываемого объекта и их оценка;
 - определение срока полезного использования по объектам основных средств и нематериальных активов;

 - оформление актов списания по каждому инвентарному объекту;
- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных внутренними актами организации;

- определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится поступившее имущество;

- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших объектов нефинансовых активов;

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации.

 1.3 В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных вложений в эти объекты.

Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссия оформляет актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении работ по его реконструкции оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). 

1.4 В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21);
- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы, полученные в результате списания объектов нефинансовых активов;

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об определении стоимости выбывающей части актива при его частичной ликвидации;

- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления;

- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию.

1.5 Решение о выбытии имущества принимается, если оно:

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также если невозможно выяснить его местонахождение;

- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию;

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.

1.6. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:

- осмотра имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

- установления причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины;

- установления виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать имущество до истечения срока его полезного использования;

- подготовки документов, необходимых для принятия решения о списании имущества.

1.7. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый учет.

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 комиссия принимает при признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, необходимых для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов.

1.8 Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами:

- актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);

- актом о списании транспортного средства (ф. 0504105);

1.9 В случае если один из членов комиссии находится в трудовом оплачиваемом отпуске, либо отпуске без сохранения содержания, либо неявка по другой причине, с разрешения администрации, в работе комиссии учавствует лицо, на которое возложены обязанности отсутствующего сотрудника.

1.10 В случае увольнения указанного члена комиссии, право подписи переходит к лицу, принятому на указанную должность. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава.

1.11 Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании.
1.12 Персональную ответственность за деятельность комиссии несет председатель комиссии
	
	2.Состав постоянно действующей комиссии

по списанию материальных запасов

	
	


2.1Создать постоянно действующую комиссию для списания материальных запасов в следующем составе:
	№
	
	Должность
	Ф.И.О.

	1
	Председатель
	Глава администрации Обильненского сельского поселения
	Шмидт А.А.

	
	
	Ведущий специалист
	Благодарный В.Н.

	
	
	Старший инспектор 
	Кривоченко Т.С.

	
	
	Инспектор ВУС
	Ионица Т.А.


       2.2 В случае если один из членов комиссии находится в трудовом оплачиваемом отпуске, либо отпуске без сохранения содержания, либо неявка по другой причине, с разрешения администрации, в работе комиссии участвует лицо, на которое возложены обязанности отсутствующего сотрудника.

       2.3 В случае увольнения указанного члена комиссии, право подписи переходит к лицу, принятому на указанную должность. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава.

        2.4 Персональную ответственность за деятельность комиссии несет председатель комиссии.

3. Принятие решений по вопросам обесценения активов
3.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией по поступлению и выбытию активов.

3.2. Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения (снижения убытка) признаны существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определить справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены признаки возможного обесценения (снижения убытка), или об отсутствии такой необходимости.

3.3. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую стоимость.

3.4. В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия утверждает метод, который будет при этом использоваться.

3.5. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить справедливую стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в виде представления для руководителя.

3.6. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему использованию имущества.

3.7. Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии необходимости) скорректировать оставшийся срок полезного использования актива. Это заключение оформляется в виде представления для руководителя.

4.Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается в состав основных средств
 

4.1. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав основных средств, относятся:

· офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала и др.;
· осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и др.;

· кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофемашины и кофеварки и др.;
· средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы;
· инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, буксировочный трос и др.;

· канцелярские принадлежности с электрическим приводом.

 

4.2. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав материальных запасов, относится:

· инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест:  ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;
· принадлежности для ремонта помещений (например,  молотки, гаечные ключи и т. п.);
· электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники электрические и др.;
· инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, плоскогубцы;

· канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. 1 настоящего перечня), фоторамки, фотоальбомы;

· туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло и др.;

· средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных средств в соответствии с п. 1 настоящего перечня): багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, одноразовый огнетушитель.

4.3. Хозяйственный инвентарь учитывается в составе основных средств при выполнении следующих условий:

· срок полезного использования – свыше 12 месяцев;

· инвентарь будет использоваться в процессе деятельности учреждения для управленческих нужд.

 


Инвентарь со сроком полезного использования 12 месяцев или меньше учитывается в составе материальных запасов.

 

4.4. Срок службы хозяйственного инвентаря определяет комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов. 

4.5. Решение о сроке службы хозяйственного инвентаря комиссия определяет:

- в соответствии с рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;

-с учетом:

· ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

· ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

· нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

· гарантийного срока использования объекта;

- для инвентаря, полученного безвозмездно от других учреждений, государственных (муниципальных) организаций, – с учетом сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации.

