Приложение N 2
к Учетной политике
для целей бюджетного учета

Самостоятельно разработанные формы
первичных (сводных) учетных документов

[bookmark: P612]Акт частичной ликвидации объекта основных средств
(кроме случаев реконструкции)

                                         Утверждаю

                                        Руководитель _________ ____________
                                                     (подпись) (расшифровка
                                                                 подписи)
                                        "__" ___________ 20__ г.

                             АКТ N __________
                 о разукомплектации (частичной ликвидации)
                       объекта основных средств

                                                                  ┌───────┐
                                                                  │ КОДЫ  │
                                                                  ├───────┤
                    "__" _____________ 20__ г.               Дата │       │
                                                                  ├───────┤
Учреждение         ________________________________       по ОКПО │       │
                                                                  ├───────┤
Структурное                              ┌────────┐               │       │
подразделение      _________________ ИНН │        │           КПП │       │
                                         └────────┘               ├───────┤
Вид имущества      ________________________________ Аналитическая │       │
                      (недвижимое, особо ценное            группа │       │
                       движимое, иное движимое)                   ├───────┤
Материально                                                       │       │
ответственное лицо ________________________________       Учетный │       │
                                                                  ├───────┤
                                                            номер │       │
                                                                  ├───────┤
                     Дата разукомплектации (частичной ликвидации) │       │
                                                                  └───────┘

1. Сведения об объекте основных средств до проведения работ по разукомплектации (частичной ликвидации)


	Наименование объекта
	Номер
	Дата
	Фактический срок службы (месяцев)
	Балансовая стоимость, руб.

	
	инвентарный
	реестровый
	заводской (иной)
	выпуска, изготовления, иное
	принятия к бухгалтерскому учету
	ввода в эксплуатацию
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	



2. Мероприятия и расходы, связанные с разукомплектацией (частичной ликвидацией)

	Наименование мероприятия (расхода)
	Бухгалтерская запись
	Сумма, руб.
	Документ

	
	дебет
	кредит
	
	наименование
	номер
	дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



3. Поступление материальных ценностей в результате разукомплектации (частичной ликвидации)

	Наименование материальных ценностей
	Единица измерения
	Цена за единицу, руб.
	Количество
	Сумма, руб.
	Корреспондирующие счета

	
	наименование
	код по ОКЕИ
	
	
	
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Сведения о согласовании (при необходимости) _______________________________
                                              (наименование, дата и номер
                                               документа о согласовании /
                                                отметка о согласовании)

Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) ____________________________
от "__" __________ 20__ г. N _______, осмотрела результаты разукомплектации
(частичной ликвидации).

Заключение   комиссии  (с  указанием  причины  разукомплектации  (частичной
ликвидации)) ______________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Приложения:
    1. Инвентарная карточка N_________________ на ____ л.
    2.
    -----------------------------------------------------------------------
    _______________________________________________________________________


Председатель комиссии          _____________    ___________________________
                                 (подпись)         (расшифровка подписи)

Члены комиссии:                _____________    ___________________________
                                 (подпись)         (расшифровка подписи)
                               _____________    ___________________________
                                 (подпись)         (расшифровка подписи)
                               _____________    ___________________________
                                 (подпись)         (расшифровка подписи)

---------------------------------------------------------------------------
В  инвентарной  карточке учета основных средств результаты разукомплектации
(частичной ликвидации) отмечены.

Исполнитель ___________ _________ ____________
            (должность) (подпись) (расшифровка
                                    подписи)

"__" _______________ 20__ г.

Ответственное лицо ___________ _________ _____________
                   (должность) (подпись) (расшифровка
                                            подписи)

"__" _______________ 20__ г.



                                        Утверждаю

                                        Руководитель _________ ____________
                                                     (подпись) (расшифровка
                                                                 подписи)
                                        "__" ___________ 20__ г.

                             АКТ N __________
              о вручении ценных подарков, сувениров, призов
          в рамках протокольных (торжественных) мероприятий
                   от "___"____________ ______ г.

Материально ответственное лицо: ____________________ (должность, Ф.И.О.)
(ответственный за вручение)

	Наименование ценного подарка, сувенира
	Получатель
	Единица измерения
	Количество
	Цена, руб.
	Сумма, руб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	X
	X
	
	X
	



Всего по настоящему акту списано ценностей на общую сумму _________________
__________________________________________________ рублей (сумма прописью).

Информация о мероприятии: _________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Подтверждение факта вручения: _____________________________________________

Материально ответственное лицо (ответственный за вручение):
___________________           _______________          ____________________
    (должность)                  (подпись)                   (Ф.И.О.)

"___"___________ ____ г.





УТВЕРЖДАЮ
_________________________________
(должность руководителя)
_____________________/____________________/
(подпись руководителя, расшифровка подписи)
"___" _____________ 20___ г.

АКТ
о выявленных дефектах

	"___" ___________ 20__ г.
	N _____


Место составления _________________________________________________________
                               (адрес, здание, сооружение)
Комиссия в составе:
председатель ______________________________________________________________
                            (должность, фамилия, инициалы)
члены комиссии_________________________________________________________
                           (должность, фамилия, инициалы)
              _____________________________________________________________
                            (должность, фамилия, инициалы)
              ____________________________________________________________,
                            (должность, фамилия, инициалы)
назначенная распоряжением Администрации Задонского сельского поселения от "____" ___________ 20__ г.
N ___, произвела ____________________________________________ перечисленных
                 (осмотр, прием, монтаж, наладку, испытания)
ниже  нефинансовых  активов  и  установила  факт наличия следующих дефектов
(повреждений, неисправностей):

	Наименование актива
	Перечень выявленных дефектов
	Перечень работ, необходимых для устранения дефектов

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Заключение комиссии: _________________________________________________________________
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Подписи членов комиссии:
Председатель ________________/_____________________/_______________________
              (должность)          (подпись)             (расшифровка)

Члены комиссии: ______________/______________________/_____________________
                  (должность)       (подпись)              (расшифровка)

                ______________/____________/_____________________
                  (должность)       (подпись)              (расшифровка)

                _______________/____________/_____________________
                  (должность)       (подпись)              (расшифровка)





Администрация Обильненского сельского поселения


РЕЕСТР
на отправку почтовой корреспонденции "__" ______________ 202_ г.



	№ п/п
	Кому направлен
	Номер и дата документа
	Наименование
документа 
	Количество листов
	Стоимость отправки, рублей
	Примечание
(вес и другое)

	
	
	
	[bookmark: _GoBack]
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



* В случае порчи конверта, он прилагается к реестру и делается отметка о порче в графе «Примечание»


Сдал_________________________          Принял_________________________


Реестр подготовил (подотчетное лицо):   __________
                                                                                         дата
____________________________  ___________ _______________________
Должность                                                                      Подпись                                        ФИО

